PIRMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN. N
000033 \\

En la ciudad de Morelia, capital del Estado de Michoacan de Ocampo, siendo las
10:10 (diez horas con diez minutos) del dia 29 veintinueve de enero del 2024 dos
mil veinticuatro, con fundamento en el articulo 32 del Reglamento de Archivos del
Instituto Electoral de Michoacan, por medio de la plataforma virtual denominada
Zoom, se reunieron las y los Servidores Publicos designados como Responsables
del Archivo de Tramite para celebrar la Sesiéon Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Electoral de Michoacan.

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucion
de Archivos: Muy buenos dias a todos y a todos establecido en el articulo 6°
apartado A fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos los articulos 1° y 2° Fraccion 11;10 y 11 fraccién Il; 20 y 21 de la Ley
General de Archivos, asi como el numeral 34 deciés del Reglamento Interior y
ademas tomaremos en cuenta el numeral 1y 2 fracciéon Il; 9 fraccién VI, 12y 28 del
Reglamento de Archivos, estas Ultimas normativas aplicables al Instituto Electoral
de Michoacan; toda vez que tenemos varios nombramientos para hacer en esta |
sesion ordinaria me permito primeramente decir los buenos dias y pedirles que si
no tienen algun inconveniente vamos a tomar protesta de aquellas personas que
nos van a ayudar en el funcionamiento de los archivos como responsables de
tramite que fueron nombrados.

Le pediria primeramente al secretario técnico que nos mencione los nombres de
aquellos que van a tomar la protesta y les pediria que se levanten en su lugar, p(V - |

favor.

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos: Buenos dias, Presidenta procedo a mencionar a los nuevos
Responsables del Archivo de Tramite: De la Coordinacion de Fiscalizacion, la
Licenciada Carla Patricia Gutiérrez Cisneros, de la Coordinaciéon de Comunicacion
Social el Licenciado Victor Eduardo Rodriguez Méndez y de la Coordinacion de
Organos Desconcentrados y Enlaces Electorales el Licenciado Alejandro Quiroz
Sandoval, es cuanto.

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos: Gracias, Secretario. Verificando que estan presentes todas las
personas que fueron designadas como Responsables de Archivo de Tramite,
realizaré la toma de protesta correspondiente. Servidoras y servidores publicos de
este Instituto Electoral que conforman parte de este Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Electoral de Michoacan les pregunto, ¢ Protestan guardar y
hacer cumplir lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley General de Archivos, el Reglamento Interior y el Reglamento de
Archivos de este Instituto, asi como los acuerdos manuales y reglamentos que par
tal efecto se emitan con el objetivo del correcto desempeno y el uso de métodos
técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo del sistema de archivos q
garanticen una adecuada gestion documental institucional?

Nuevos integrantes del Sistema Institucional de Archivos: Si, protesto. ----------

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos: Estoy segura de que asi sera, por lo cual que se les reconozca y de

lo contrario que se Iesfclamz Muchas g a todas y todos pueden tomar
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asiento. Ahora continuaremos con el desarrollo de nuestra sesién, por lo cual le
pediria al Secretario Técnico realice el pase de lista de quienes integran este
Sistema Institucional con la finalidad de verificar el quérum legal. 034

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos: Presidenta, claro que si, con gusto. Les pido de favor que contesten
presente para verificar su asistencia a esta sesion ordinaria. Licenciada Olivia
Zamudio Guzman, contesto presente en el chat; Licenciada Magdalena Rosalia
Lépez Cruz, buenos dias, presente; Licenciada Estela Roman Hernandez, presente,
gracias; ; Ingeniera Maria Sanchez Sanchez, presente, gracias; Maestra Paloma
Yunuen Zacarias Ayala, presente; Licenciada Michelle Anahi Hernandez Nambo,
presente; Licenciado Jesus Mufoz Rios, presente, gracias; Licenciado Carlos
Alberto Rodriguez Gutiérrez, presente, gracias; Licenciado Juan Carlos Villasen
Godoy, presente, buenos dias a todas y todos, gracias, buenos dias; Licenciada
Maria del Rosario Torres Calderén, presente, gracias; Contadora Sandra Rosiles
Bruno, presente, gracias; Maestro Héctor Rangel Argueta, presente, gracias;
Licenciada Isaura Berenice Mercado Goémez, presente, gracias; Licenciado
Cupertino Blancas Cortez, presente, gracias; Licenciada Ana Silva Lépez, presente,
gracias; Licenciada Lizbeth Garcia Santana, presente, gracias; Licenciado Ramoén
Orozco Terrazas, presente, gracias; Maestra Maria Luisa Sanchez Garcia,
presente, gracias; Licenciado Oscar Orlando Mendoza Arreguin, presente, gracias;
Licenciada Irma Ramirez Cruz, presente, gracias; Maestro José Benjamin Padilla
Huerta, presente, gracias; Ingeniero Froilan Ferreira Leon, presente, gracias;
Licenciado Mario Clemente Melchor Méndez, presente, gracias; Licenciado Edgar
Quintero Calderén, presente, gracias; Licenciado Alejandro Quiroz Sandoval,
presente, gracias; Licenciada Jessica Shanthal Toledo Romero, presente, Contador
Jorge Sanchez Ruizsanchez. Y el de la voz; presidenta, de conformidad con el
articulo 33 del Reglamento de Archivos del Instituto Electoral de Michoacéan le
informé que existe quérum legal para sesionar validamente. ’

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos: Muchas gracias Secretario, realizado el pase de lista se declara
formalmente instalada esta sesion del Sistema Institucional de Archivos, por lo que
le pido de favor al Secretario se sirva de dar cuenta a la lectura del orden del dia
propuesto para esta sesion.

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos: Con gusto, Presidenta. El orden del dia de hoy consiste en: Primero,
toma de protesta de nuevas y nuevos responsables del Archivo de Tramite;
Segundo, lectura y aprobacién en su caso del proyecto de acta IEM-SORD-SIA-
03/2023 de sesion de fecha 30 treinta de octubre del 2023 dos mil veintitrés;
Tercero, presentacion y aprobacion en su caso del Cuarto Informe Acumulado de
las actividades desempefnadas en los Archivos de Tramite del Instituto; Cuart

asuntos generales. Es la cuenta, Presidenta.

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Instituci |
de Archivos: Muchas gracias, Secretario. Continuamos y que quede en actas como
presente la Contadora Alejandra Ley que se acaba de conectar ahorita a las 10:20
diez horas con veinte minutos.

Toda vez que el primer punto del orden del dia ya se ha verificado, se pone a
consideracion el orden del dia tomando en cuenta lo mencionado, si alguien tuviera
alguna manifestacion.. Deyﬁ ser asi, por favor, Secretario, sirvase a tomar la

votaciéon correspondlente W )
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Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos: Muy bien, Presidenta. Integrantes del SIA esta a su consideracién el
orden de dia, si estdn de acuerdo con la aprobacién les pido manifestarlo en
votaciéon econdmica, levantando su mano. Es aprobado por unanimidad, Pr(—:-sidanot%03

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos: Muchas gracias, Secretario. Ya que el primer punto del orden del dia
se ha verificado, seguiremos con el segundo punto. Tenemos la lectura y en su caso
la aprobacién del proyecto de acta IEM-SORD-SIA-03/2023 de sesién de fecha 30
treinta de octubre del 2023 dos mil veintitrés, toda vez que ha sido circulada con
antelacion propongo a la consideracion de los presentes, la dispensa de lectura, por
lo cual, si no hubiese comentarios le pido de favor al Secretario tome la votaciéon
respecto a la dispensa de la lectura.

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Instituciona
de Archivos: Integrantes del SIA esta a su consideracion la dispensa de lectura del
acta en comento, por lo cual les pido se sirvan a manifestarlo en votacién econémica
levantando su mano si estan de acuerdo de la dispensa de la lectura. Es aprobado
por unanimidad, Presidenta.

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos: Muchas gracias, Secretario. Ahora pongo a consideraciéon de los
presentes la aprobacién del acta de referencia, si alguien tuviera alguna
manifestacion, favor de comentarlo. De no ser asi, por favor, Secretario me puede
apoyar con la votacion correspondiente.

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos: Un gusto, Presidenta. Esta a su consideracion el acta de referencia,
si estan de acuerdo les pido manifestarlo en votacion econémica levantando su
mano, por favor. Es aprobada por unanimidad el acta, Presidenta.
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Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos: Gracias, Secretario. Buenos dias, Como tercer punto del orden del /
dia tenemos entonces lo relativo al Tercer Informe Acumulado de las actividades”’
desempefiadas en los Archivos de Tramite del Instituto, para lo cual le cedo el uso
de la voz al Maestro José Rafael Fuentes, Secretario Técnico de este Sistema
Institucional de Archivos y encargado del Archivo de Concentracién para que nos
dé una breve cuenta sobre las actividades desempefadas por los Archivos de
Tramite de este Organo Electoral.

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos: Un gusto, Presidenta. Integrantes del SIA a continuacion les compart
la cuenta del Cuarto Informe Acumulado de los Responsables de Archivo d
Tramite, De acuerdo con lo establecido en el articulo 39 del Reglamento de Archivos
del Instituto Electoral de Michoacan, con el propésito de examinar las actividades
llevadas a cabo por los encargados de los archivos de tramite y la asistencia de la
Coordinacion de Archivos, en relacién con la estructuracién, confirmacion e
identificacion precisa de los documentos que generan, reciben y resguardan, con el
fin de dar continuidad a la elaboracion de los instrumentos de control archivistico
que faciliten una gestion y organizacién documental mas efectiva en las areas de
trabajo.

Quiero informarles que durant periodo comprendido entre octubre y diciembre
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(CGCA) de todas las areas del Instituto, los cuales actualmente estan en proceso
de revision final.

En cuanto a las Fichas de Valoracion Documental, es relevante sefialar que todas
las areas presentaron una version final, la cual esta siendo sometida a revision por
parte de la Coordinacién de Archivos.

Todas las areas han expresado su compromiso de llevar a cabo actividades
relacionadas con la gestion documental y archivistica, tales como la elaboracion de
bitacoras, registros de libros, asi como la disposicién y organizacién de sus archivos.

Adicionalmente, se llevaron a cabo 20 capacitaciones y/o reuniones de trabajo con
diversas areas del Instituto Electoral de Michoacan, abordando temas clave en el
ambito archivistico, tales como:

* Proceso de elaboracion, revision y actualizacion del CGCA, asi como su aplicacion
en la clasificacién, organizacién y acceso a la informacién contenida en los archivos.

» Proceso de elaboracion, revision y actualizacién de las Fichas de Valoracion
Documental, y su relevancia en la conservacioén, acceso y disposicién final de los
documentos.

Las reuniones de trabajo se enfocaron en el seguimiento y asesoramiento especifico
para cada area en la elaboracion y aplicacion de los instrumentos archivisticos.
Durante estas reuniones, se identificaron algunas dificultades, se evaluaron los
avances y se proporcionaron recomendaciones para mejorar la calidad y eficiencia
en la gestion documental.

Es importante destacar que, con el objetivo de garantizar un mejor aprovechamiento
de estas capacitaciones y reuniones de trabajo, se promovié la participacion activa
del personal, y se ajustaron los contenidos de acuerdo con las particularidades de
cada area.
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En relacion con los desafios enfrentados en la elaboracion de los instrumentos
archivisticos, los responsables del archivo de tramite contaron con el respaldo de "
los titulares de las areas administrativas, quienes fomentaron el compromiso y la
colaboracién entre los miembros de sus areas. Ademas, se enfatiza la necesidad
de mantener una comunicacion constante y fluida, resolviendo dudas y brindando
el acompafamiento necesario para garantizar la efectiva aplicacion de los
instrumentos de control y consulta archivisticos, permitiendo asi una gestié
documental adecuada y una plena interoperabilidad institucional.

Este constituye el informe correspondiente.

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Instifl
de Archivos: Muchas gracias, Secretario. Ahora pongo a consideracion de los
presentes la aprobacion del Cuarto Informe Acumulado de las actividades
desempefiadas en los Archivos de Tramite del Instituto... Si alguien tuviera alguna
manifestacion, favor de comentarlo... De no ser asi, le pediria al Secretario, por
favor, me apoya con la votacion correspondiente.

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos: Un gusto, Presidenta. Integrantes del SIA, esta a su consideracion el
Cuarto Informe Acumulado def activi ades&penadas en los Archivos de
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Tramite del Instituto, si estan de acuerdo con el mismo les pido manifestarlo en
votaciéon econémica levantando su mano, por favor... Es aprobado por unanimidad,

1 ann b
Presidenta. UUUU37
Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos: Muchas gracias, Secretario. Pasamos al siguiente y ultimo punto del \

orden del dia relativo a los asuntos generales, si alguien desea incluir algun tema a
los asuntos generales favor de levantar su mano... De no ser asi, entonces
estariamos dando por concluido las actividades relativas a esta sesion ordinaria. --

Siendo las 10 horas con 29 minutos damos por concluido esta sesion ordinaria. (_\
Muchas gracias a todas y todos por el gran desempefo que han llevado en sus
areas y los exhorto a que sigamos asi, ya que todavia tenemos bastante camino
que nos queda por delante, muchisimas gracias por todo su apoyo. Gracias por
estar presentes que tengan un excelente dia.

La presente acta fue aprobada en Sesion Ordinaria Virtual del 19 diecinueve
de julio de 2024 dos mil veinticuatro, por unanimidad de votos de los
integrantes que estuvieron presentes del Sistema Institucional de Archivos en
dicha sesion ordinaria de aprobacion.

Miembros asistentes del Sistema Institucional de Archivo del Instituto
Electoral de Michoacan
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Licda. Ollva Zamudio Guzman [ Licda. Mafia Sanchez/Sanchez
Secretaria Particular del Consejero Asesora de la Consejera\Litda. Carol
M”E@m Berenice Arellano Rangel.
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Lic. Jests Murioz Rio Licda. Magdalena Rosalia Lépez Cruz
Asesor de la Consejera Mtra. Marlene Diaz  Asesora de la Consejera Mtra. Araceli
de Ledn. Gutiérrez Cortés.

Licda.
Ase

uen Zacarias Ayala
nsejero Mtro. Juan Adolfo
ontiel Hernandez.

Estela Roman Hernandez, Asistente de la T.Wlos"mnomodoy

Asesora’‘del |

Consejera Mtra. Viridiana Villaserior la Secretaria Ejecutiva.
Aguirre
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Magiver Gomez Arres Licda arcia Santana WQQ&&
ecretaria Técnica De laDireccién Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

Lic. Eduardo Daniel Contreras Soria Licda. Maybolli Gutiérrez Carbajal
De la Direccién ejecutiva de Organizaciéon  De la Direccién Ejecutiva de Educacion
Electoral Civica y Participacién Cjudadana.
C.P. Alejandra Ley Conejo Mtro. /,’f' lancas Cortez
De la Direccion Ejecutiva de De la DireceiOs/ijecutiva de Vinculacion
Administracién, Prerrogativas y Partidos y Sérvicio/Profesional Electoral
Politicos
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LCPF Claudia Ivonne Garcia Varel C.%dra Rosiles Bruno

Técnica en Técnica de 'Contabilidad. ,Q

S
Lic. CaHos Wguez Gutierrez icdg”Andrea Gércia Ramirez
De-Contraloria. De fa Coordinacion de Juridico

Consultivo.
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rlando Mendoza Arreguin Ing. Froilan Ferreyra Ledn
De la Coordinacid ontencioso. De la Coordinaciéon de informatica.

—
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Mtro. José jamin Padilla Huerta Lic. Ramén Alberto Orozco Terrazas
De la Coordifacion de Oficialia Electoral.  De la Coordinacion de Transparencia y
la Informacion.
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Licda. Irma Ramirez Cruz Ticds. Laura Estrada Estrada
De la Coordinaciéon de Igualdad de e la Coordinacién de Prerrogativas y
Género, No Discriminacion y Derechos Partidos Politicos.
Humanos.
Al g
Licda. Ana Silvia Lépez L.A. Mario’Clemente Melchor Méndez
De la Coordinacion de Pueblos Indigenas. De la ngrdinaci()n de Fiscalizacién

La presente hoja forma parte del Acta IEM-SORD-SIA-01/2024
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C.P. Jorge
Técni

Lic. Alejandro Quiroz Sandoval
Coordinacién de Organos
Desconcentrados y Enlaces Electorales

Licda. Ma. del Rosario Torres Calderén
Recursos Materiales.

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes @Jeésica Shanthal{Toledo Romero
Secretario Técnico del Sistema Coordinadora de Archivo y Presidenta

Institucional de Archivo. del Sistema Institucional de Archivo.

La presente hoja forma parte del Acta IEM-SORD-SIA-01/2024
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